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PRIMAR

DISPOZITIE
privind organizarea unui concurs privind ocuparea postului contractual vacant de referent
casier in cadrul Compartimentului Contabilitate, Financiar, Taxe si Impozite

CONSTANTIN MATASA - primarul comunei Grumazesti, judetul
Neamt;
Avand in vedere prevederile :
- prevederile H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea

pricipiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grad sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Organigrama si statu! de functii al aparatului de specialitate al primarului Comunei
Grumazesti, judet Neamt, modificat si aprobat prin HCL nr. 63/18.12.2016;

Luand act de Referatul de necesitate nr. 3706 RE/02.07.2018 intocmit de Compartimentul
Contabilitate, Financiar, Taxe si Impozite, aprobat de ordonatorul principal de credite;

In temeiul dispozitiilor Art. 61, Art. 155 alin. (1) lit. a) si alin. (2) din Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001 republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare;
DISPUN:

Art. 1 - Se va organiza un concurs privind ocuparea postului contractual vacant de referent casier in
cadrul Compartimentului Contabilitate, Financiar, Taxe si Impozite, in perioada 06-15.08.2018, in
aparatul de specialitate al primarului comunei Grumazesti, judetul Neamt;

Art. 2 - Conditiile de participare la concurs, conditiile de desfasurare a concursului, data la care se
vor sustine examenele, precum si bibliografia sunt prezentate in anexa la prezenta dispozitie.



Art. 3 - Prin grija secretarului UAT Comuna Grumazesti, judet Neamt, prezenta dispozitie va fi
comunicata:

- Institutiei Prefectului Judetului Neamt pentru controlul de legalitate si va fi adusa la
cunostiinta publica. e
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Anexanr. 1
la Dispozitia Primarului nr. 89/02.07.2018

* Pentru a participa la concurs, candidatii trebuie si indeplineasci cumulativ urmitoarele
conditii:

Conditiile generale:

- are cetdfenia roménd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- cunoagte limba roménd, scris si vorbit;

- are varsta minimi reglementatd de prevederile legale;

- are capacitate deplini de exercitiu;

- are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnaté definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitagii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica
inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice:

1. studii superioare - absolvite cu diploma de licenta, specialitatea stiinte economice - sectia
economie generala si comunicare economica;

2. fara vechime in cdmpul muncii;

3. activitatea desfasurata in cadrul unei institutii publice, constituie avantaj;

4. abilitdti de comunicare;
5.
6.

disponibilitate pentru lucrul peste program;
cunostinte operare PC: Microsoft Office (Word, Excell); Internet Explorer;

DOSARUL DE CONCURS trebuie s& contind urmatoarele documente:

1. cerere de inscriere la concurs adresati Primarului Comunei Grumazesti, judet Neamt;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

3. copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

4. carnetul de munc sau, dupi caz, adeverintele care atesti vechimea in munci, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ca nu are antecedente penale care si-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideazi;*

6. adeverintd medicald care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile
sanitare abilitate. Adeverinta trebuie si conting, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii




7. curriculum vitae, model European, conform H.G. nr. 1021/2004;

*In cazul documentului prevazut la pet. 5, candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului juridic, cel mai tarziu péna la data desfisurarii
primei probe a concursului.

Actele prevazute la pet. 2-4 vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformitafii
copiilor cu acestea.

Concursul se va desfasura in trei etape succesive, dupi cum urmeazi:
- selectia dosarelor de inscriere va avea loc in data de 30.07.2018;

- proba scrisd va avea loc in data de 06.08 2016, ora 10:00;

- interviul va avea loc fn data de 10.08 2016, ora 10:00;.

Se pot prezenta la urmitoarea etaps numai candidatii declarati admisi la etapa precedenti.
Data limitd pani la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este 27.07.2018 ora
10.00, la sediul Primariei Comunei Grumazesti, sat Grumagzesti, str. Principala, nr. 31, comuna

Grumagzesti, judet Neamt.
Concursul va avea loc la sediul Primariei Comunei Grumazesti.

Informatii suplimentare:

Programul de lucru: luni - vineri, intre 08 :00 - 16 :00, persoana de contact: Dunca

Marius-Stefanita, tel 0233 786364.



BIBLIOGRAFIE PENTRU OCUPAREA
POSTULUI CONTRACTUAL VACANT DE
REFERENT CASIER DEBUTANT
COR 421114

1. Legea nr. 477/2004 - Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;
2. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice, actualizata;
3. Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor
socialiste;

4. H.C.M. nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale:
5. Ordin M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile:
6. Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitétii cu modificarile si completarile ulterioare.
7. Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor
moderne de plata;
8. LEGE nr. 70 din 2 aprilie 2015 pentru ntarirea disciplinei financiare privind
operatiunile de incasari si plati in numerar si pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne
de plata;
9. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, cu modificarile si completarile

ulterioare;





